ADMINISTRATIE & ADVIES

PRIVACY STATEMENT VERHEIJEN ADMINISTRATIE & ADVIES

Dit is de privacyverklaring van eenmanszaak Verheijen Administratie & Advies gevestigd aan het adres
Berloherhof 14 (6132 SN) te Sittard. Verheijen Administratie & Advies verwerkt persoonsgegevens over u
doordat u gebruik maakt van mijn diensten. Deze persoonsgegevens zijn door u en/of uw werkgever aan mij
verstrekt.

BENODIGDE PERSOONSGEGEVENS DIE WORDEN VERWERKT :

o NAW GEGEVENS

e EMAIL / TELEFOONNUMMER

e GEBOORTEDATUM

e BURGERSERVICENUMMER (BSN)

e |ID/ PASPOORT NUMMER

e BURGERLIJKE STAAT

e  ORGANISATIE / FUNCTIE / KVK / RECHTSVORM

e BANKGEGEVENS

e OVERIG;
informatie die noodzakelijk is voor een juiste verwerking van de opdracht en die vrijwillig door de
betrokkene aan Verheijen Administratie & Advies ter beschikking wordt gesteld.

DOELEINDEN PERSOONSGEGEVENS :

Verheijen Administratie & Advies verwerkt persoonsgegevens, voor de volgende doelen:

e Het aangaan en uitvoeren van de gesloten overeenkomst tussen
u en Verheijen Administratie & Advies;

e Het onderhoud van (klant)icontact dat zowel telefonisch als per mail geschied, betreffende;
het verzenden van benodigde / gevraagde informatie en om u te kunnen informeren over
wijzigingen in mijn diensten / producten.

e Marketingdoeleinden;

e Debiteurenbeheer, zijnde het versturen van facturen;

e Onderhoud van deze website,

Verheijen Administratie en Advies verwerkt ook persoonsgegevens als ik hier wettelijk toe verplicht ben, zoals
gegevens die nodig zijn voor uw belastingaangifte.

BEWAARTERMIJN PERSOONGEGEVENS :
Verheijen Administratie & Advies zal uw persoonsgegevens niet langer bewaren dan strikt noodzakelijk; mijn
bewaartermijnen zijn als volgt:

e GEGEVENS GESLOTEN OVEREENKOMST: 7 jaar, na eindigen van de overeenkomst;
e ADMINISTRATIEVE / FINANCIELE GEGEVENS: 7 jaar, na vastleggen van die gegevens;
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DELEN PERSOONSGEGEVENS MET DERDEN :

Verheijen Administratie & Advies verstrekt uw persoonsgegevens uitsluitend aan derden indien dit nodig is
voor de uitvoering van mijn overeenkomst met u, of om te voldoen aan een wettelijke verplichting, uiteraard
bent u hiervan op de hoogte.

RECHTEN :

U heeft het recht om te allen tijde uw persoonsgegevens in te zien, te corrigeren of te verwijderen.
Het verzoek tot inzage, correctie of verwijdering kan gestuurd worden naar

Verheijen Administratie & Advies zal zo snel mogelijk, binnen 4 weken op uw verzoek reageren.

WIJZIGINGEN PRIVACY STATEMENT :
Verheijen Administratie & Advies kan dit statement op ieder moment wijzigen. De meest actuele versie is te
allen tijde gepubliceerd op de website www.verheijen-administratie.nl.
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